
Работа дошкольных 
образовательных организаций 

в АИС СГО 



Как осуществить переход на новый учебный 
год 



Шаг 1. Проверить 
актуальность списка 
сотрудников 



Если сотрудника 
необходимо уволить, 
нажимаем кнопку 
«Уволить».  



Шаг 2. Формируем 
следующий учебный 
год (для тех, у кого не 
открыт будущий уч.год) 



Шаг 3. Переходим в 
будущей учебный год 



Шаг 4.Создание групп 



Шаг 5.  
Заполняем 
данные о 
создаваемой 
группе 



Шаг 6.  Возвращаемся в 
текущей учебный год и 
переходим в раздел 
«Движение воспитанников» 



Шаг 7. Создаем 
приказ о переводе 
воспитанников на 
следующий 
учебный год 



Заполняем поля:  
«№ документа» и  
«Дата документа» 



Нажимаем кнопку 
«Добавить 
воспитанников в 
приказ» 



Шаг 8. Выбираем 
группу выбытия и 
группу зачисления. 



Шаг 9. Выбираем 
воспитанников, которых 
необходимо перевести в 
следующий учебный год 



При необходимости редактируем список воспитанников. 



После того как список воспитанников отредактирован, нажимаем 
кнопку Сохранить. 



Шаг 10. Выпуск 
воспитанников 



Шаг 11. Создаем 
приказ о выпуске 
воспитанников.  



Заполняем поля:  
«№ документа» и  
«Дата документа» 



Шаг 12. Выбираем 
группу выбытия. 



Шаг 13. Выбираем 
воспитанников 



Шаг 14. При необходимости редактируем список 
воспитанников и сохраняем приказ. 



Шаг 15. Зачисление 
новых воспитанников. 
Зачисление 
осуществляется в 
будущем уч.году. 



Шаг 16. Создаем 
приказ о 
зачисление 
воспитанников. 



Заполняем поля:  
«№ документа» и  
«Дата документа». 
Затем нажимаем 
кнопку «Добавить 
воспитанников в 
приказ» 



Шаг 17. Выбираем 
один из способов 
для движения 
воспитанников. 
Подробную 
информацию 
узнаем, нажав 
значок «Справка». 



Шаг 18. Открываем 
новый учебный год. 



Нажимаем кнопку «Открыть новый год». 
Подробная инструкция размещена на сайте http://sakhcdo.ru/ 

в разделе ГИС РО-АИС СГО-Методическая копилка-ДОО 

http://sakhcdo.ru/
http://sakhcdo.ru/


Работа в текущем 2018/2019 учебном году 



В текущем учебном году необходимо заполнить следующие разделы: 
1. Планирование ( все подразделы); 
2. Обучение (предметы); 
3. Расписание (помещения, время занятий, составить расписание); 
4. Журнал (посещаемость). 
 
Для работы можно использовать материалы:  
 
Руководство пользователя 
http://sakhcdo.ru/sites/default/files/file_files/1._doo_rukov_polzov.pdf 
 
Материалы предыдущих вебинаров: 
http://sakhcdo.ru/sites/default/files/file_files/4._modul_doo_podgotovka_sistemy_ve
binar_1.pdf 
  
http://sakhcdo.ru/sites/default/files/file_files/5._modul_doo_rabota_v_sisteme_vebi
nar_2.pdf 
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При возникновении вопросов 
обращаться: 

Буторина Инна Владимировна –  

8 (4242) 55-62-06 доб. 511# 

mr.tsdo@mail.ru 



При возникновении вопросов 
обращаться: 

Лазарева Евгения Валерьевна  

8 (4242) 55-62-06 доб. 510# 

mr.tsdo@mail.ru 



При возникновении вопросов 
обращаться: 

Захарова Наталья Юрьевна 

8 (4242) 55-62-06 доб. 508# 

mr.tsdo@mail.ru 


