	Если организация не зарегистрирована, подать заявку на почту info@sferum.ru для регистрации организации в системе, назначив администратора и указав его личный сотовый номер телефона (смена администратора так же через техподдержку info@sferum.ru)

	
Роль- Администратор
(Инструкция для администратора https://sferum.ru/static/Instruktsia_sferum.pdf)
	Роль-Учитель (сотрудники организации)
	Роль-Ученик(обучающийся/ родитель)

	Выполнить вход в ИКОП Сферум (https://sferum.ru/) с указанным в заявке номером телефона
	
	

	Заполнить общую информацию об ОО (https://sferum.ru/static/Instruktsia_sferum.pdf стр 23-28)
	
	

	Создать класс/группу «Административный/Учительская» и при необходимости структуру классов. (https://sferum.ru/static/Instruktsia_sferum.pdf стр 29-35).
Сформировать ссылки-приглашения в классы для учителей.
	
	

	
	Скачать VK-мессенджер на смартфон https://prof-sferum.ru/install_vk_messenger
	

	
	Создать учебный профиль в VK-мессенджере https://prof-sferum.ru/create_sferum_account_in_vk_messenger
	

	
	Подать заявку на вступление в ОО по инструкции (подтверждение статуса учителя). Вариант 1: ввести ссылку-приглашение от администратора. Вариант 2: добавить организацию вручную. https://prof-sferum.ru/blue_mark_for_teachers_vk_messenger
	

	Принять заявки учителей
	
	

	
	Создать чат в VK-мессенджере и пригласить учеников/родителей по ссылке-приглашению, инструкция https://prof-sferum.ru/how_to_create_chat_in_vk_messenger
	

	
	
	Скачать VK-мессенджер на смартфон https://prof-sferum.ru/install_vk_messenger

	
	
	Создать учебный профиль в VK-мессенджере https://prof-sferum.ru/create_sferum_account_in_vk_messenger

	
	
	Вступить в чат, используя учебный профиль VK-мессенджера (не профиль социальной сети ВК) по ссылке-приглашению, направленной от учителя 

	Все коммуникации проводятся в созданных чатах исключительно в VK-мессенджер. Инструкции по звонкам - https://prof-sferum.ru/how_to_start_call_app

	Примечания

	[bookmark: _GoBack]Организация активна если администратор выполнил вход, заполнил данные, добавил минимум 3 учителя

	Все чаты учитель-ученики, учитель-родители, педагоги-педагоги, директор-педагоги необходимо перевести на VK-мессенджер

	В статистику попадают только сотрудники/учителя/педагоги организации, прошедшие верификацию.

	Инструкции

	Общая информация по учебному профилю ВК Мессенджер https://prof-sferum.ru/onboarding

	Инструкция для родителя https://prof-sferum.ru/vk_messenger_for_parents

	Инструкция для ученика https://prof-sferum.ru/vk_messenger_for_student

	Еженедельно обновляемую статистику использования ИКОП Сферум и VK-мессенджер (Каждую пятницу – ориентировочно в 16:00 по МСК времени) можно получить у ответственного представителя муниципального образования (администрации района).



