
РАБОТА ПЕДАГОГА 

В АИС СГО 

11.12.2025

МОДУЛЬ ОДО



1. Зайти на сайт АИС СГО 2. Ввести данные 3. Подтвердить вход 4. Выбрать ОО 

5. Войти в рабочий кабинет 

Вход в систему АИС СГО модуль ОДО

https://172.16.255.10/

https://172.16.255.10/


Вы можете задать любое количество версий учебно-

тематического планирования (УТП) по предмету в 

группе. У каждого педагога может быть своё 

планирование. Для этого предназначен 

механизм вариантов плана занятий.

В «Планах занятий» каждый созданный вариант УТП 

обозначается как предмет/группа/вариант). Он состоит 

из разделов, которые, в свою очередь, делятся 

на занятия. 

Порядок создания УТП

Учебно-тематический план (УТП) — это программа 

изучения предмета на весь учебный год. Единожды 

введённый в систему план значительно облегчит работу 

по ведению электронного журнала. 



1. Добавить вариант плана занятий

2. Заполнить вариант плана занятий одним из способов:

• ручной способ

• способ импорта

3. Связать план занятий с журналом

Порядок создания УТП



! Администратор системы должен проверить или 

назначить права для редактирования планов 

занятий для роли педагог.

Создание УТП. Настройка прав доступа



После того как вы добавите Варианты 
планов занятий, можно переходить к 

добавлению Планов занятий.

Создание УТП. Добавление вариантов планов занятий

Выберите предмет
1

Нажмите «Добавить» 2

Заполните название варианта и 

автора, сохраните

3

Нажмите «Сохранить»
4



1 2

3 4

Создание УТП. Заполнение/актуализация плана занятий

• Заполнение планов занятий: ручной способ

Обязательные поля:

•Тема занятия;

•Раздел, в котором должно быть этот занятие;

•Номер занятия в разделе (Нумерация занятий является сквозной в пределах одного раздела, поэтому 

если нужно поменять занятия местами или вставить новое занятие между уже существующими, 

достаточно задать занятию соответствующий номер.)

•Количество часов, отводимых на занятие (темы занятий могут быть рассчитаны более, чем на один 

час. В УТП справа от темы будет выводиться количество часов, отведенных на этот занятие).



! Импорт возможен только в пустой УТП. Выберите вариант 

УТП, не содержащий ни одного раздела. Или создайте новый 

вариант и произведите импорт в него.

Создание УТП. Заполнение/актуализация плана занятий

2

• Заполнение планов занятий: способ импорта

1 Выберите предмет

1

Выделите вариант плана
2

Нажмите «Импорт»
3

Выберите заранее 

подготовленный файл и 

нажмите «ОК»

4



Скачать файл (*.xls) для 

импорта можно здесь
(! Перед наполнением файла импорта 

очистите в нём заполненные для примера 

поля)

Создание УТП. Заполнение/актуализация плана занятий

3

Первые три строки являются служебными: они содержат название предмета, годы обучения и варианта УТП. При импорте файла в систему, эти строки 

игнорируются. Другим словами, необходимо вручную создать вариант УТП с нужным названием, а не рассчитывать, что название будет прочитано из 

файла.

Обязательными к заполнению являются поля:

-Раздел

-Тема урока

-Количество часов

Структура 

подгружаемого 

файла

http://ct.rcoko65.ru/sites/default/files/Импорт%20КТП.xls


Привязка УТП к журналу

2

3

4

Использование вариантов плана занятий в журнале группы

1



Раздел «Журнал - Журнал группы» содержит электронный аналог бумажного журнала. Здесь ученикам назначаются задания, выставляются оценки (если 

ведется оценочная система) и посещаемость.

Для выставления посещаемости за то или 

иное занятие: 

•нажмите на значок       под датой занятия;

•в столбце «Посещаемость» выберите 

причины пропусков напротив 

отсутствующих на занятии детей и 

сохраните изменения 

Права доступа к журналу группы

•просматривать журнал группы могут все сотрудники, имеющие 

роль администратора, завуча или педагога.

•выставлять пропуски или оценки могут педагоги, 

преподающие в группе (каждый по своему предмету), а также сотрудник, 

являющийся руководителем в этой группе (по всем предметам).

Администратор может настроить права доступа по-другому 

(например, разрешить завучу выставлять посещаемость для всех групп).

Ведение журналов

Выставление посещаемости



Ведение журналов

Режим быстрого редактирования посещаемости

Зайдите в раздел «Посещаемость»
1

Выберите группу, месяц и предмет
2

Нажмите «Режим быстрого 

редактирования»

3

Выделите одну или несколько 

ячеек

4

Поставьте нужную отметку о 

посещаемости

5

Нажмите «Сохранить»
6



Работа с отчётами

Работа с отчётами в АИС «Сетевой Город. 

Образование» необходима для контроля качества 

образовательного процесса, а также для улучшения 

работы педагогического коллектива и администрации

Каждый сформированный отчёт можно 

экспортировать в Excel, распечатать или отправить 

другому пользователю по внутренней почте. 

Педагог может получать отчёты только по тем 

предметам и тем группам, в которых он преподаёт.

Администратор системы и Завуч, по умолчанию, 

могут просматривать любые отчёты в любых группах.



Внутренняя почта и Справка

Система «Сетевой Город. Образование» имеет встроенную почтовую систему. Данная почтовая система позволяет пользователям 

общаться в системе, не выходя за её пределы.

Все сообщения 

распределены по четырём 

папкам: Входящие, Черновики, 

Отправленные и Удалённые. 

Для входу в почтовый ящик нажмите на значок в правом верхнем 

углу экрана на любой странице системы. После этого в отдельном 

окне открывается экран Просмотр почтовых сообщений.

Вы можете написать письмо в пределах своей текущей 
организации.

! Пользователи с ролями "Администратор" или "Завуч", 

могут выбрать здесь любую образовательную организацию. 

!



Контакты:
Чо Светлана Демуновна тел. 55-61-67 (доб. 527#)

E-mail: s.d.cho@sakhalin.gov.ru

Лазарева Евгения Валерьевна тел. 55-62-06 доб. 510#

Домбровская Виктория Сергеевна тел. 55-62-06 доб. 515#

http://ct.rcoko65.ru

mailto:s.d.cho@sakhalin.gov.ru
mailto:s.d.cho@sakhalin.gov.ru
http://ct.rcoko65.ru/
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