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Инструкция для главного школьного оператора образовательной 

организации (ОО) по внесению информации об ОО  

в формы модуля «Зачисление в ОО» АИС «Е-услуги»  

и созданию классов и вакансий для зачисления 

1. Вход в модуль «Зачисление в ОО» АИС «Е-услуги» осуществляется 

должностным лицом, ответственным за управление процессами внедрения и 

использования модуля «Зачисление в ОО» АИС «Е-услуги. Образование» (далее – 

главный оператор), по адресу http://172.16.255.13:8282 

2. Для внесения изменений в сведения об ОО в формы модуля «Зачисление в 

ОО» АИС «Е-услуги» перейти в режим редактирования информации об ОО:  

a. Реестры – Образовательные организации; 

b. нажать «Применить»; 

c. перейти по ссылке с наименованием образовательной организации (рис. 1): 

 

Рис.1 

 

http://172.16.255.13:8282/
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d. Выбирая пункты меню кнопки «Редактирование» (рис. 2), внести изменения 

в сведения об ОО: 

 

Рис.2 

3. Для внесения сведений о классе и вакансий для зачисления в ОО: 

a. Выберите пункт «Классы» кнопки «Редактирование»; 

b. Для добавления нового учебного года на экране «Классы» нажмите на знак 

 и выберите учебный год 2023/2024 (рис. 3): 

 

Рис.3 
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c. Щелкните по вкладке с учебным годом 2023/2024 и нажмите на кнопку 

«Добавить» для внесения сведений о 1 классе и вакансиях (рис. 4): 

 

Рис.4 

 

d. Нажмите на кнопку «Отправить на утверждение». 

Внимание: при создании класса и вакансий необходимо учесть следующее: 

1) литера/название класса не вносятся, так как для приемной кампании 

создается один первый класс; 

2) свободные вакансии в 1 класс вносятся как суммарное значение вакансий в 

первые классы параллели (т.е. при плановом наборе по 25 человек в 1а, 1б, 1в и 1г, 

нужно создать один первый класс с количеством вакансий 100); 

3) количество свободных вакансий и максимальная наполняемость должны 

совпадать. 
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