
Актуальные вопросы 
работы в АИС СГО

Для дошкольных образовательных организаций



1. Переход на следующий 2023/2024 учебный год

2. Мониторинги наполненности АИС СГО в

дошкольных образовательных организациях

ВОПРОСЫ 



Переход на новый учебный год

Переход на следующий учебный год возможен
с 1 апреля.

Право осуществлять переход на новый
учебный год по умолчанию предоставлено
Администратору системы в ДОО!!!

 Создать приказы «Выпускники» необходимо
до 20 августа!

Окончательно завершить процесс перехода на
новый учебный год необходимо до 20 сентября!



Проверяем актуальность 

списка сотрудников 

1 Шаг. Подготовка к переходу на новый учебный год

Уволенному сотруднику 

необходимо присвоить статус 

«Уволенный»

ВНИМАНИЕ! После нажатия кнопки «Уволить» карточка 
пользователя становится недоступна. 



2 Шаг. Формирование следующего учебного года

1. В разделе Планирование

выбрать Учебный год и периоды

2. Нажать кнопку Формирование 

следующего года.

После нажатия кнопки Формирование следующего года 

интерфейс системы будет разделен на две части:

ТЕКУЩИЙ УЧЕБНЫЙ ГОД 

БУДУЩИЙ УЧЕБНЫЙ ГОД 

Для переключения между текущим и будущим учебными годами используется кнопка 

«В будущий уч.год - В текущий уч.год» в шапке страницы. 



3 Шаг. Создание и редактирование групп в будущем году для 
перевода воспитанников

Инструкция по созданию и редактированию групп 

http://ct.rcoko65.ru/sites/default/files/31.pdf

http://ct.rcoko65.ru/sites/default/files/31.pdf


3 Шаг. Создание и редактирование помещений для групп в 
будущем году для перевода воспитанников

ВАЖНО! Для всех групп в АИС СГО должны быть созданы 

помещения для проведения занятий с обязательным 

указанием площади и нормативной наполняемости! 

Выгрузка контингента идет по помещениям!

Не указанные помещения приводят к неточностям 

выгрузки!

Инструкция по созданию и редактированию групп 

http://ct.rcoko65.ru/sites/default/files/31.pdf

http://ct.rcoko65.ru/sites/default/files/31.pdf


4 Шаг. Создание документов о движении воспитанников при 
переходе на следующий учебный год

Типы документов:

1) Выпускники – создавая приказ, вы выбираете только тех 

воспитанников, которых необходимо выпустить из д/с для 

зачисления в 1 класс в любую школу, это выполняется «В 

текущем году»!

2) Перевод на следующий год –данный приказ вы создаете 

«В текущем году». Важно! использовать этот тип приказа 

ТОЛЬКО при переходе  на новый учебный год! (например, 

из младшей в старшую группу)

3) Зачисление в детсад – зачисление новых воспитанников 

необходимо осуществлять в будущем учебном году. Для этого 

переходим в будущий учебный год, нажав на малиновый 

переключатель «В будущий учебный год»!

Все приказы создаются

в разделе «Движение

воспитанников»

Для создания приказа выбрать

тип документа

Нажать кнопку Добавить

При переходе на новый учебный год

НЕ ИСПОЛЬЗУЮТСЯ типы приказов:

- Выбытие из детсада – приказ создается для 
тех воспитанников, которых необходимо 
отчислить из д/с для зачисления в другой д/с!

- Перевод из группы в группу – данный тип 
приказа создается в рамках учебного года, 
если воспитанника необходимо перевести в 
другую группу.

Типы документов:

В текущем году: 1. Перевод на следующий год

2. Выпуск воспитанников

В будущем году: 1. Создаем группы

2. Зачисление воспитанников.



«Выпускники»

4 Шаг. Создание документов о движении воспитанников при 
переходе на следующий учебный год

«Выбытие из детсада»

При создании приказа о выпуске

воспитанников выбрать тип документа

Выпускники.

В открывшемся окне заполните все поля и

нажмите кнопку «Добавить воспитанника

в приказ»

При создании приказа о выбытии

воспитанников выбрать тип документа

Выбытие из детского сада.

В открывшемся окне заполните все поля и

нажмите кнопку «Добавить воспитанника в

приказ»

ВАЖНО!!!

Не путать понятия «Выпускники»

и 

«Выбытие из детсада»

ВАЖНО!!!

Создать приказы «Выпускники» необходимо 

до 20 августа!



Зачисление воспитанников в ДОО

4 Шаг. Создание документов о движении воспитанников при 
переходе на следующий учебный год

При создании приказа о зачислении 

воспитанников выбрать тип документа 

«Зачисление в детский сад».

В открывшемся окне заполните все

поля и нажмите кнопку «Добавить

воспитанника в приказ».

После того, как произошла

интеграция двух систем: АИС «Е-услуги»

и АИС «Сетевой город», выбрать

воспитанника возможно только из

«Списка распределенных из очереди»



Зачисление воспитанников в ДОО

4 Шаг. Создание документов о движении воспитанников при 
переходе на следующий учебный год

В открывшемся окне не 

обязательно заполнять по 

фильтрам все поля.

Выполните следующие 

действия: 

1) Установите «Учебный год».

2) Нажмите кнопку 

«Применить».

3) Из списка выберите 

воспитанника для зачисления.

4) Нажмите кнопку «Добавить 

воспитанника в приказ».

5) Далее «Сохранить» приказ.



Зачисление воспитанников в ДОО

4 Шаг. Создание документов о движении воспитанников при 
переходе на следующий учебный год

При зачислении ребенка из списка распределенных из 

очереди система АИС СГО может выдавать ошибку 

Данная ошибка возникает в том случае, когда Адрес 

проживания или Адрес регистрации в заявлении в АИС 

«Е-услуги» внесен вручную. 

Для возможности зачислить ребенка в данную ДОО 

необходимо в АИС «Е-услуги» в заявлении отредактировать 

Контактную информацию. 

1) В заявлении необходимо статус «Заявление о приеме 

поступило» изменить на статус «Оформление документов».

2) Удалить полностью адрес проживания и выбрать заново из 

выпадающего списка справочника ФИАС. 

Внести изменения могут:

- сотрудники ДОО, для которых предусмотрен функционал работы с заявлениями в модуле «Зачисление в ДОО»

АИС «Е-услуги. Образование»;

- сотрудники УО, курирующие ДОО, осуществляющие работу с заявлениями на зачисление/перевод в модуле

«Зачисление в ДОО» АИС «Е-услуги. Образование».



4 Шаг. Создание документов о движении воспитанников при 
переходе на следующий учебный год

http://ct.rcoko65.ru/sites/default/files/30.pdf

http://ct.rcoko65.ru/ Инструкция по зачислению воспитанников

в ДОО из списка распределенных из очереди

http://ct.rcoko65.ru/sites/default/files/30.pdf
http://ct.rcoko65.ru/


http://ct.rcoko65.ru/

Мониторинги наполненности АИС СГО в дошкольных 
образовательных организациях

http://ct.rcoko65.ru/


Мониторинги наполненности АИС СГО в дошкольных 
образовательных организациях

Результаты мониторинга заполнения карточки ОО в АИС СГО от 24.01.2023  

РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ КАРТОЧКИ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ В АИС СГО:

http://ct.rcoko65.ru/node/183

http://ct.rcoko65.ru/node/183


Мониторинги наполненности АИС СГО в дошкольных 
образовательных организациях

Результаты мониторинга заполнения сведений о сотрудниках в АИС СГО от 06.04.2023  



Мониторинги наполненности АИС СГО в дошкольных 
образовательных организациях

Заполнение полей в портфолио сотрудника

Для редактирования сведений использовать кнопку 

Все поля должны 

быть заполнены.

Если документ 

отсутствует или не 

проходил 

переподготовку, то 

указать: не имеет

или отсутствует,

а в номере 

документа 

проставить 0000

РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ СВЕДЕНИЙ О 

СОТРУДНИКАХ В АИС СГО:

http://ct.rcoko65.ru/svedeniya-o-sotrudnikakh-v-doo

http://ct.rcoko65.ru/svedeniya-o-sotrudnikakh-v-doo


Мониторинги наполненности АИС СГО в дошкольных 
образовательных организациях

Результаты мониторинга заполнения сведений воспитанников в АИС СГО от 14.03.2023  

РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ 

СВЕДЕНИЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ В АИС СГО:

http://ct.rcoko65.ru/kartochki-vospitannikov

Формирование отчета 

«Контроль заполнения данных 

по учащимся» для проверки 

незаполненных полей в 

карточках воспитанников

http://ct.rcoko65.ru/kartochki-vospitannikov


Мониторинги наполненности АИС СГО в дошкольных 
образовательных организациях

Результаты мониторинга информационной наполненности в АИС СГО за I квартал 2023г.

РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ 

СВЕДЕНИЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ В АИС СГО: 

http://ct.rcoko65.ru/i-kvartal-2023

ВАЖНО!
1. Своевременно заполнять эл. журнал 

посещаемости воспитанников (кроме 

летних каникул).

2. Контролировать соответствие 

Количество групп в АИС СГО с АИС 

«Е-услуги. Образование».

3. Контролировать заполнение сведений в 

карточке воспитанников, включая 

информацию о родителе(ях).

http://ct.rcoko65.ru/i-kvartal-2023


Корниенко Светлана Анатольевна 
(начальник отдела)

тел. 55-61-68 (доб. 504#) 

Лазарева Евгения Валерьевна (методист)

тел. 55-62-06 (доб. 510#)

Соколова Александра Андреевна 
(методист)

тел. 55-61-68 (доб. 511#)

Контакты:

E-mail:mr.tsdo@mail.ru

http://ct.rcoko65.ru

mailto:mr.tsdo@mail.ru
http://ct.rcoko65.ru/

